Guatemala 30 de Abril del 2,021

Licenciado.
José David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion

Ministerio del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera méas atenta me dirijo a usted, con el propssito de presentarle mi Informe de
Actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos No.DGDR-029-250-2021 aprobado mediante el acuerdo ministerial No.63-2021
correspondiente al mes de Abril del presente afio y para el cobro de mis honorarios, estoy
presentando factura Serie: 36F98316 Numero de DTE: 1643006661.

Actividades Realizadas

1.

2.

5.

6.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivos de los
documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte e informar al encargado segln corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes que se le sean solicitados, en lo que se
refiere en avances y pendientes de la agenda planificada por el Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte Cuando se le Requiera.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos

1.

2.

Mariajose Téjada

Se apoy6 en la realizacion de formularios de requisicion de bienes, suministros, obra y
servicios.

Se brindé apoyo en la solicitud de Ia cuota presupuestaria del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

Se brindé apoyo en la realizacién de reprogramaciones Yy modificaciones
presupuestarias en el POA 2,021 del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyo entre semana y fines de semana en el registro de temperatura, aplicacién de
gel, registré de usuarios, y en mantener el orden dentro del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

lazar




